
  

  

 
 
 
 
 

ประกาศสถานีตำรวจท่องเท่ียว ๒ กองกำกับการ ๓ กองบังคับการตำรวจท่องเท่ียว ๓ 
เรื่องการจัดการทรัพย์สินของราชการ และของบริจาค  

และแนวทางการนำไปปฏิบัติของสถานีตำรวจท่องเท่ียว ประจำปีงบประมาณ ๒๕๖๘ 
 

 

 ด้วยสถานีตำรวจท่องเที่ยว ๒ กองกำกับการ ๓ กองบังคับการตำรวจท่องเที่ยว ๓ มีความมุ่งมั่นในการ
บริหารและจัดการทรัพย์สินของทางราชการ ของบริจาค และแนวทางการนำไปปฏิบัติ เพื่อให้มีการจัดเก็บ การ
เบิกจ่าย นำไปใช้ในการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ตำรวจ เป็นไปอย่างโปร่งใส มีประสิทธิภาพ คุ้มค่า และเกิ ด
ประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของสำนักงานตำรวจแห่งชาติ พร้อมทั้งป้องกันการนำทรัพย์สินราชการและของ
บริจาคไปใช้เพื่อประโยชน์ส่วนตน 
 ในการนี้ จึงได้กำหนดจัดทำมาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการ และของบริจาค เพื่อเป็นแนวทาง
ปฏิบัติในการจัดการทรัพย์สินของราชการและของบริจาคสำหรับให้เจ้าหน้าท่ีตำรวจถือปฏิบัติโดยท่ัวกัน 
 ข้อ ๑ ประกาศฉบับนี้ 
  “สถานีตำรวจท่องเที่ยว” หมายความว่า สถานีตำรวจท่องเที่ยว ๒ กองกำกับการ ๓ กองบังคับ
การตำรวจท่องเท่ียว ๓  
  “พัสดุ” หมายความว่า วัสดุ ครุภัณฑ์ ของงสถานีตำรวจท่องเท่ียวมีไว้เพื่อใช้ร่วมกันเพื่อประโยชน์
ของราชการ 
  “ของบริจาค” หมายความว่า เงินหรือพัสดุท่ีมีผู้มอบให้แก่สถานีตำรวจท่องเท่ียวเพื่อใช้ในกิจการ
ของสถานีตำรวจท่องเท่ียวโดยระบุวัตถุประสงค์ให้ชัดเจน 
  “วัสดุ” หมายความว่า สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุการใช้งาน
ไม่นาน ส้ินเปลือง หมดไป หรือเปล่ียนสภาพในระยะเวลาอันส้ัน 
  “ครุภัณฑ์”หมายความว่าสิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุหารใช้งาน
นาน ไม่ส้ินเปลือง หมดไป หรือเปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอันส้ัน 
  “ผู้ยืม”หมายความว่า สถานตำรวจท่องเท่ียวหรือเจ้าหน้าท่ีของสถานีตำรวจท่องเท่ียว 
  “ผู้ให้ยืม” หมายความว่า ผู้มีอำนาจอนุมัติให้ยืม 

  “ผู้มีอำนาจอนุมัติให้ยืม” หมายความว่า หัวหน้าสถานีผู้ให้ยืม หรือหัวหน้างานพัสดุหรือเจ้าหน้าท่ี
อื่นท่ีหัวหน้าสถานีผู้ให้ยืมมอบหมาย 

ข้อ ๒ นอกเหนือจากการยืมวัสดุตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร 
พัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ (มีระเบียบสำนักงานตำรวจแห่งชาติ ว่าด้วยการเก็บของกลาง พ.ศ.๒๕๕๖) ให้บุคลากร
ในสถานีตำรวจท่องเท่ียว ๒ กองกำกับการ ๓ กองบังคับการตำรวจท่องเท่ียว ๓ ถือปฏิบัติ ดังนี้ 

๒.๑ การยืมพัสดุหรือนำพัสดุไปใช้ในกิจการใด ๆ ต้องเป็นไปเพื่อประโยชน์ของทางราชการ โดยผู้ 
ให้ยืมต้องคำนึงถึงความมีประสิทธิภาพ ความคุ้มค่า และเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของรัฐประกอบการให้ยืม
ด้วย 



  

  

๒.๒ ผู้ให้ยืมต้องจัดให้ผู้ยืมทำหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร ตามแบบฟอร์มท่ีกรมบัญชีกลาง 
หรือสำนักงานตำรวจแห่งชาติ กำหนดทุกครั้ง 

๒.๓ ผู้ให้ยืมต้องกำหนดระยะเวลาส่งคืนพัสดุโดยปกติพึงกำหนดให้สอดคล้องกับเหตุผล ความจำเป็น 
ในการใช้พัสดุท่ียืมนั้น ท้ังนี้ ระยะเวลาการยืมสูงสุดสำหรับการยืมแต่ละคราวไม่ควรเกิน ๑ เดือน นับจากวันท่ียืม 
หรือระยะเวลาที่สำนักงานตำรวจแห่งชาติกำหนด แต่หากมีความจำเป็นอาจขอขยายระยะเวลาการยืมต่อไปได้ 
โดยดำเนินการให้มีหลักฐานการยืมท่ีครอบคลุมระยะเวลายืมท่ีขยายออกไป โดยนำข้อ ๒ มาใช้โดยอนุโลม 

๒.๔ กรณี พัสดุท่ียืมเกิดชำรุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซม
ให้คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่ายของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะ และคุณภาพอย่าง
เดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตราตามราคาท่ีเป็นอยู่ในขณะยืม 
  ๒.๕ เมื่อครบกำหนดยืม หากผู้ยืมยังไม่ส่งคืนพัสดุที ่ยืมไป ให้ผู ้ให้ยืมหรือเจ้าหน้าที่ที ่ได้รับ
มอบหมายจากผู้ให้ยืมติดตามทวงพัสดุท่ีให้ยืมไปคืนภายใน ๕ วัน นับแต่วันครบกำหนด 
 ข้อ ๓ แนวทางการจัดวางระบบการดูแลจัดการทรัพย์สิน เพื่อป้องกันการนำทรัพย์สินของราชการและของ
บริจาคไปใช้เพื่อประโยชน์ส่วนตน ดังนี้ 
  ๓.๑ แนวทางการใช้ยานพาหนะของทางราชการ  
   ๓.๑.๑ ผู้ยืมขอใช้ยานพาหนะของทางราชการ ดำเนินการเขียนแบบฟอร์มขออนุญาตใช้
ยานพาหนะของทางราชการเป็นลายลักษณ์อักษร เสนอผ่านเจ้าหน้าท่ีพัสดุ  
   ๓.๑.๒ เจ้าหน้าที่พัสดุ ตรวจสอบเอกสาร และเสนอสารวัตรสถานีตำรวจท่องเที่ยว ๒ 
กองกำกับการ ๓ กองบังคับการตำรวจท่องเท่ียว ๓ หรือผู้ท่ีได้รับมอบหมายจากสารวัตรสถานีตำรวจท่องเท่ียว ๒ 
กองกำกับการ ๓ กองบังคับการตำรวจท่องเท่ียว ๓ เพื่อพิจารณาอนุญาต/ไม่อนุญาต 
   ๓.๑.๓ เมื่อได้รับอนุญาตให้ยืมแล้ว ให้เจ้าหน้าท่ีพัสดุดำเนินการเบิกจ่ายยานพาหนะของ
ทางราชการให้กับผู้ขอยืม ตามระเบียบท่ีเกี่ยวข้อง 
   ๓.๑.๔ ผู้ยืมต้องใช้ยานพาหนะของทางราชการ ในการปฏิบัติราชการ ตามระเบียบท่ี
สำนักงานตำรวจแห่งชาติกำหนดโดยเคร่งครัด 
   ๓.๑.๕ เมื่อเสร็จสิ้นจากการปฏิบัติหน้าที่ราชการ ผู้ยืมต้องนำยานพาหนะของทาง
ราชการมาเก็บรักษาไว้ในสถานท่ีท่ีกำหนด 

๓.๑.๖ ผู้ยืมต้องหมั่นทำความสะอาด และซ่อมบำรุงรักษายานพาหนะของทางราชการ 
อย่างสม่ำเสมอ เพื่อให้ยานพาหนะของทางราชการ มีอายุการใช้งานได้ยาวนานและอยู่ในสภาพเรียบร้อยสมบูรณ์ 
สามารถใช้การได้อย่างมีประสิทธิภาพ 

๓.๑.๗ ผู้ยืมยานพาหนะของทางราชการ ต้องรับผิดชอบ ในกรณีท่ีรถยนต์ของทาง 
ราชการสูญหาย เพราะความประมาทเลินเล่อของผู้ยืม หรืออนุญาตให้ผู้อื่นใช้ไปนอกเหนือราชการปกติ ผู้ยืมต้อง
รับผิดชดใช้ค่าสินไหมทดแทนความสูญหาย แม้ด้วยเหตุสุดวิสัย ถ้าความเสียหายเกิดขึ้นเพราะความผิดของ
บุคคลภายนอก ผู้ยืมต้องเป็นผู้เรียกร้องค่าสินไหมทดแทน จากบุคคลภายนอกในนามสำนักงานตำรวจแห่งชาติ   
แต่ถ้าความเสียหาย เกิดขึ้นเพราะความผิดของผู้ขับขี่ซึ่งมิใช่ผู้ยืม ผู้ยืมต้องรับผิดชอบในการซ่อมแซมให้คงสภาพดี
ตามเดิม 



  

  

   ๓.๑.๘ ให้นำระเบียบความรับผิดชอบของข้าราชการในทางแพ่ง มติคณะรัฐมนตรีท่ี
เกี่ยวข้องกับกรณีดังกล่าวมาใช้บังคับตามประกาศนี้ด้วย 
   ๓.๑.๙ เมื่อผู้ยืมหมดความจำเป็นในการใช้ยานพาหนะของทางราชการ หรือโยกย้ายไป
ดำรงตำแหน่งท่ีอื่น ให้ผู้ยืมนำรถยนต์ของทางราชการส่งมอบให้กับเจ้าหน้าท่ีพัสดุ เพื่อดำเนินการตามจัดสรรให้กับ
ข้าราชการตำรวจท่ีย้ายมาดำรงตำแหน่งแทนเพื่อยืมไปใช้ในราชการตามระเบียบต่อไป 
  ๓.๒ แนวทางการใช้ของบริจาค 
   ๓.๒.๑ ให้เจ้าหน้าที่พัสดุ ดำเนินการรับบริจาคตามอำนาจหน้าที่ที ่สำนักงานตำรวจ
แห่งชาติกำหนดไว้ในคำสั่งสำนักงานตำรวจแห่งชาติที่ ๖๖๙/๒๕๕๑ ลงวันที่ ๓๐ กันยายน ๒๕๕๑ เรื่องกำหนด
ลักษณะและการมอบอำนาจหน้าท่ีการรับผิดชอบ 
   ๓.๒.๒ ในกรณีที่การบริจาคเงินหรือสิ ่งของที่มีมูลค่าเกินกว่า หรือเงินแจ้งให้กอง
พลาธิการเพื่อเสนอสำนักงานตำรวจแห่งชาติ ขออนุมัติรับและลงนามออกใบอนุโมทนาการบริจาค 
   ๓.๒.๓ เมื่อสำนักงานตำรวจแห่งชาติ ได้อนุมัติรับบริจาคแล้ว ให้สารวัตรสถานีตำรวจ
ท่องเท่ียว ๒ กองกำกับการ ๓ กองบังคับการตำรวจท่องเท่ียว ๓ จัดทำบัญชีคุมพัสดุตามระเบียบท่ีเกี่ยวข้อง 
   ๓.๒.๔ การใช้ทรัพย์สินที่ได้จากการบริจาค ให้ปฏิบัติตามการใช้ทรัพย์สินทางราชการ
โดยเคร่งครัด 
 ข้อ ๔ นอกจากการตรวจสอบพัสดุประจำปีตามกระทรางการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ แล้ว ให้สารวัตรสถานีตำรวจท่องเที่ยว ๒ กองกำกับการ ๓ กองบังคับการตำรวจ
ท่องเที่ยว ๓ ตรวจสอบวัสดุ และบัญชีวัสดุเป็นประจำทุกเดือนรวมถึงเช็คสภาพดูแลรักษาให้วัสดุนั้นพร้อมใชง้าน
อยู่ตลอดเวลา และรายงานให้หัวหน้าสถานีทราบภานใน ๗ วัน นับแต่วันท่ีได้ดำเนินการตรวจสอบวัสดุ 
 ข้อ ๕ การรับของบริจาคให้บุคลากรในสถานีตำรวจท่องเท่ียวปฏิบัติตามระเบียบกระทรางการคลังว่าด้วย
การรับเงินหรือทรัพย์สินที่มีผู้บริจาคให้ทางราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ โดยกิจการใด ๆ ที่เกี่ยวข้องกับการยืม การเก็บ
รักษา และการตรวจสอบ ท่ีไม่ได้ระบุไว้ในระเบียบดังกล่าว ให้ถือปฏิบัติตามประกาศฉบับนี้โดยอนุโลม 

ข้อ ๖ สถานีตำรวจท่องเที่ยวมีอำนาจหน้าที่ในการประชาสัมพันธ์ และเสริมสร้างความรู้ ความเข้าใจให้
บุคลากรในสังกัดรับทราบและถือปฏิบัติตามมาตราการจัดการทรัพย์สินของราชการและของบริจาค     

ท้ังนี้  ต้ังแต่บัดนี้เป็นต้นไป 
 
 

         ประกาศ ณ วันท่ี  ๑๑   มีนาคม พ.ศ. ๒๕๖๘ 
 
 
           พันตำรวจโท 
        (สิทธิพงศ์   ทองพรหม) 
                     สารวัตรสถานีตำรวจท่องเท่ียว ๒  

                         กองกำกับการ ๓ กองบังคับการตำรวจท่องเท่ียว ๓ 
 


